PRIMEV

BENEFICIOS EM CARTOES

ANEXO III — DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO
AO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
(PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 23713.000087/2019-01)

OBJETO: O presente Pregao Eletronico tem como objeto a Contratacdao de servigos especializados
que utilizam tecnologia da informacdo para administracdo e controle das frotas de veiculos,
gerenciamento, controle e manutencao preventiva e corretiva e fornecimento de pegas por meio de
rede credenciada, mediante as condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos, a fim de atender as
necessidades dos veiculos dos Campi do INSTITUTO FEDERAL DE MINAS GERAIS -IFMG, conforme
especificagdes constantes do Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital

A licitante proponente Prime Consultoria e Assessoria Empresarial LTDA, inscrita no CNPJ,
pessoa juridica portadora do CNPJ n° 05.340.639/0001-30, com sede e administracdo na Calgada
Canopo, 11 — 29 andar — sala 03 — centro apoio II — Alphaville, Santana de Parnaiba-SP, CEP: 06502-
160, por seu representante legal abaixo assinado, Sr. André Deivid Rodrigues de Lima, nacionalidade
brasileira, estado civil casado, portador da Cédula de Identidade n°® 33.690.295-5 expedido por SSP/SP
e do CPF n° 309.935.868-13, DECLARA sob as penas da lei que:

e Tem pleno conhecimento das condicOes e peculiaridades inerentes a natureza dos servicos,
assumo total responsabilidade por este fato e ndo utilizarei deste para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com o Instituto Federal
de Minas Gerais.

Santana de Parnaiba/SP, 04 de abril de 2019.

105.340.639/0001 - 3u

PRIME CONSULTORIA E ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA TE: 633.051.405.115
ANDRE DEIVID RODRIGUES DE LIMA — PROCURADOR PRIME COKSULTORIA E ASSESSORIA
RG. 33.690.295-5 CPF. 309.935.868-13 EMFRESARIAL LTDA

(19) 3518-7021 licitacao@primebeneficios.com.br CALC CANOPO,11- D2 S % CENTRO APOIO II

ALPHAYALE - CEP: 06541 078

| <ANTANA DF - AxNsfBA SP

www.primebeneficios.com.br
Rua Acu, 47- Alphaville Empresarial

Campinas / SP | CEP: 13098-335 | (19) 3518-7000
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DECLARAGAO DE REDE CREDENCIADA
AO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
(PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 23713.000087/2019-01)

OBJETO: O presente Pregao Eletronico tem como objeto a Contratacdao de servigos especializados
que utilizam tecnologia da informagdo para administragdo e controle das frotas de veiculos,
gerenciamento, controle e manutencao preventiva e corretiva e fornecimento de pegas por meio de
rede credenciada, mediante as condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos, a fim de atender as
necessidades dos veiculos dos Campi do INSTITUTO FEDERAL DE MINAS GERAIS -IFMG, conforme
especificagdes constantes do Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital

A licitante proponente Prime Consultoria e Assessoria Empresarial LTDA, inscrita no CNPJ,
pessoa juridica portadora do CNPJ n® 05.340.639/0001-30, com sede e administracdo na Calcada
Canopo, 11 — 29 andar — sala 03 — centro apoio II — Alphaville, Santana de Parnaiba-SP, CEP: 06502-
160, por seu representante legal abaixo assinado, Sr. André Deivid Rodrigues de Lima, nacionalidade
brasileira, estado civil casado, portador da Cédula de Identidade n° 33.690.295-5 expedido por SSP/SP
e do CPF n° 309.935.868-13, DECLARAMOS em comprimento ao item 3.1.3.3.1, Como condigao para
assinatura do contrato, a licitante vencedora devera comprovar que possuiu pelo menos um
estabelecimento credenciado (oficina mecanica) num raio maximo de 30 Km das seguintes
localidades: 1) Ouro Preto, 2) Ouro Branco 3) Congonhas 4) Ipatinga 5) Governador Valadares 6)
Formiga 7) Bambui 8) Itabirito 9) Piumhi 10) Conselheiro Lafaiete 11) Ponte Nova 12) Arcos.

Santana de Parnaiba/SP, 04 de abril de 2019.

105.340.639/0001 - 3u

PRIME CONSULTORIA E ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA TE: 633.051.405.115
ANDRE DEIVID RODRIGUES DE LIMA — PROCURADOR PRIME FOXSULTORIA E ASSESSORIA
RG. 33.690.295-5 CPF. 309.935.868-13 EMFRESARIAL LTDA

(19) 3518-7021 licitacao@primebeneficios.com.br CALC CANOPO,11-AND.2 5% CENTRO APOIO II
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BENEFIGCIOS EM CARTOES

| —INTRODUCAO

Este manual foi concebido com a finalidade de orientar os Gestores a operarem o Sistema
Tecnolégico de Manutencdo da Prime.

[I— ACESSO AO SISTEMA

Para acessar o Sistema de Manutencdo da Prime, entre em nosso site
(http://primebeneficios.com.br/) e siga os passos abaixo:

PASSO 1: Clique no Menu “LOGIN” no canto superior direito da tela.

pRIME HOME PRODUTOS E SERVICOS ESTABELECIMENTO ~ CONTATO
SENERICIOS EM CARTOES

PASSO 2: Clique na opgdao “EMPRESA CLIENTE”.

& Usudrio do cartio

48 Credenciado

‘ Empresa cliente ’

L\ Moédulo de Ajustes

PASSO 3: Em “EMPRESA CLIENTE” insira os dados enviados pelo setor de relacionamento da Prime.

PRIMEV

BENEFICIOS EM CARTOES
SISATEC

Sistema de Apastecimente Tecnologico

<= CLIENTE
<= USUARIO

<= SENHA

Acessar

Esqueci minha senha
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Il — TELA INICIAL DO SISTEMA

Na Tela Inicial, o Gestor pode verificar os dados do Sistema de Gerenciamento.

O PRIMEY

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZACOES MANUTENCAO FINANCEIRO

Fantasia Empenho Consumo Consumo (%) Saldo

e Nome e tipo de acesso do usuario.

e Listagem de veiculos da Frota com o saldo de consumo restante baixo e/ou negativo.

e Listagem de veiculos da Frota que necessitam da realizacdo de Manutencao
Preventiva.

e Listagem de Ordens de Servicos que foram entregues pelo estabelecimento (Aviso de
finalizacdo da manutencdo).

e Resumo da Frota cadastrada no sistema (Veiculos Ativos/Inativos e Condutores
Ativos/Inativos).

e Grafico de Inconsisténcias (disponibiliza a quantidade de inconsisténcias acontecidas
em cada més).

e Grafico referente as manutenc¢des do Més Anterior.

e Grafico referente as manutencdes por estabelecimento - Més Anterior

IV — CADASTRO

1-CONDUTOR
Para cadastrar um Condutor, clique no submenu ‘CONDUTOR’ e preencha os dados solicitados.

PRIMEY

Nicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZACOES MANUTENGAO FINANCEIRO

CADASTRO CONDUTOR

Condutor Veiculo Usuario Modelo Cartdo Coringa/Master

Obs: Ndo deixe nenhum campo em branco, caso ndo saiba algum dado, preencha com o numero zero.

e Registro Funcional do Condutor (pode ser Matricula, RG, CPF ou CNH — limite de oito
caracteres e ndo comegar com zero).
e Clique no botao “SALVAR" para registrar no sistema o condutor.
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2 - VEiCULO

Para cadastrar um Condutor, clique no submenu ‘VEICULO’ e preencha os dados pedidos.
Clique no botdo “SALVAR” para que todos dados sejam cadastrado sem nosso sistema.

O PRIMEY

M CARTOES

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENCAO FINANCEIRO

CADASTRO VEICULO

Condutor Veiculo Usuirio Modelo Cartio Coringa/Master

3 - USUARIO

Para cadastrar um Usudrio, clique no submenu ‘USUARIO’.
O sistema possui trés tipos de permissdes de acesso.
Sado eles: Administrador, Consulta e Gestor.

O PRIMEY

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENCAO FINANCEIRO

CADASTRO USUARIO

Condutor Veiculo Usuario Modelo Cartio Coringa/Master

Administrador Administrador Consulta Gestor

e Administrador: Tem a permissdo master, consegue consultar e alterar tudo no
sistema. Podem ser cadastrados quantos o cliente precisar. Para cadastrar, preencha
todos os dados solicitados.

A Senha do Administrador (ex: 123456 — limite de 15 caracteres, ndo comecgar com
zero, ndo ter caractere especial, ndo diferencia letras maiuscula de minuscula).

e Administrador Consulta: Consegue consultar tudo no sistema, mas nao pode alterar.
Podem ser cadastrados quantos o cliente precisar. Para cadastrar, siga 0 passo a passo
anterior.

e Gestor: Consegue consultar e alterar o que for de sua Unidade. Podem ser cadastrados
guantos o cliente precisar. Para cadastrar, preencha os dados solicitados:

Obs: A opcao mdédulos de acesso sé fica disponibilizada caso o contrato abranger
abastecimento/manutengao.
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O PRIMEY

BENEFICIOS EN

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZACOES MANUTENCAO FINANCEIRO

CADASTRO DE GESTOR

Condutor Veiculo Usuario Modelo Cartio Coringa/Master

Administrador Administrador Consulta Gestor

Permissdes que o Gestor cadastrado podera utilizar no Sistema.

e GESTOR DE UNIDADE

Nivel Acesso:
GESTOR UNIDADE v
Permissdes: Permissao Nota Fiscal:
[Caprovar 0S [Civisualizar Notas da unidade e do Orgéo

[Japrovar OS Sinistro
[CAprovas todas as OS

Unidades do Gestor

Co—— B
codigo Nome da Unidade Incluir Base

ADICIONAR

Unidade na qual serd pertencente ao Gestor cadastrado (escolha a Unidade e clique em adicionar).

e GESTOR DE SUBUNIDADE

Nivel Acesso:
GESTOR SUBUNIDADE A
Permissoes: Permissao Nota Fiscal:
[CJAprovar 0§ [Cvisualizar Notas da unidade e do Orgdo

[CJAprovar OS sinistro
[CAprovas todas as 0%

Unidades do Gestor

Pesquisar unidade. n

Nenhum regisiro encontrado
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V - CONSULTA

Para consultar dados de Veiculos, Condutores, Unidades, Postos, Abastecimentos, Servicos, Cartdes
Solicitados, Seguranca, Usuarios, Cartdes Coringas e Modelos, clique no Menu ‘CONSULTA’.

. PRIMEY

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZACOES MANUTENGAO FINANCEIRO

VEICULOS

Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranga Usudrios Modelos

&XLS & XML tup

10 v resultados por pagina Y Filtros

1 - VEICULOS: S3o todos os Veiculos cadastrados no sistema.

1.1 - A pesquisa pode ser feita por (Placa, Prefixo do Veiculo, Unidade ou Subunidade,
Marca, Modelo, Ano, Cor, Tipo Frota e Tipo Veiculo).

1.2 - Vocé pode exportar os dados de todos os veiculos cadastrados no sistema para as
extensdes XLS. e/ou TXT.

1.3 - Para visualizar os dados do Veiculo, clique em ‘EDITAR’. Abrira uma nova pagina
(DETALHES DO VEICULO).

iNicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAQ FINANCEIRO

VEICULOS

Veitulos Condutores Unidades Oficinas Seguranca Usudrios Modelos

XS & XML tup

Y Filtros.

10 v resultados por pagina

Saldo Contratade Saldo Restante Km Tipe
Codigo |f  Modelo Placa Ccor Prefixo 5 Unidade Subunidade Atual Status Combustivel

G Editar

G Editar

1.4 - Apds clicar em ‘EDITAR’ abrira os detalhes do veiculo onde contém todos os dados
cadastrados. Caso necessario, atualize.
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DETALHES DO VEICULO

Unidade e SubUnidade

Unidade: Sub. Unidade

Dados Veiculo Emitir 2% Via Cartdo

Status

ATIVO l

Veiculo Temporario

Prefixo: Codigo Cartao
INDISPONIVEL

Placa Chassi

WMarca Modelo

2 - CONDUTOR: S30 todos os Condutores cadastrados no sistema.

O PRIMEY

Nicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAQ FINANCEIRO
Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranca Usuirios Modelos

10 v resultados por pagina Y Filtros

2.1- A pesquisa pode ser realizada pelo Registro Funcional, Nome ou Unidade.

2.2 - Vocé pode exportar os dados de todos condutores cadastrados no sistema para .XLS
e/ou .TXT.

2.3 - Para visualizar os dados do Condutor, clique em ‘EDITAR’.

micio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANCEIRO

Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranga Usudrios Modelos
& XLs & TXT
10 v resultados por pagina A/ IS
Registro Nome CNH Unidade Subunidade Validade CNH Status

G Editar

G Editar
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DETALHES DO CONDUTOR

Dados Condutor
status

ATIVO l
Registro Funcional

Nome CNH

Categoria da CNH

Validade CNH / li
Senha (6 caracteres) Confirmar Senha (6 caracteres)
Dados Unidade
Unidade Subunidade

3 - UNIDADES: S3o todas as Unidades cadastradas no sistema.

o PRIMEY

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZACOES MANUTENGAO FINANCEIRO
Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranca Usudrios Modelos

& XLS & TXT

, Busca rapida
10 v resultados por pagina

Filtros v

3.1 - A pesquisa pode ser feita pelo Nome da Unidade ou Local.

Filtros v

Ccodigo Nome Salde Restante (Manutencdo) Saldo Contratado (Manutencéo)

Status

3.2 - Vocé pode exportar os dados de todas as unidades cadastradas no sistema para as
extensdes .XLS e/ou .TXT.

3.3 - Para visualizar os dados da Unidade, clique em ‘EDITAR’. Abrira uma nova pagina.
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INicio CADASTRO CONSULTA

PARAMETRIZAGOES

MANUTENGAQ

FINANCEIRO

UNIDADES

Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranca Usuarios Modelos

10 v resultados por pagina

Filtros «

Saldo Restante Saldo Centratado

Cédigo I Nome

L K] & TXT

Busca rapida

Status

& Editar

& Editar

3.4 - Para visualizar os dados da Unidade, clique em ‘EDITAR’. Abrira uma nova pagina.
3.5 - Apds clicar em opgdes abrira os Detalhes da Unidade onde contém todos os

dados cadastrados.

DETALHES DA UNIDADE

Dados Unidade

status

Para alteragio do status da unidade, favor entrar em contato com nosso setor de relacionamento.

Unidade

Controle Manutencéo

Controle Unidade

Saldo Contratado (Mensal) Saldo Restante

3.6 - Permite vocé visualizar e gerenciar os dados da unidade. Vocé pode alterar esse
saldo quando precisar, apenas atualize os saldos e clique em ‘ATUALIZAR’.
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4 - OFICINAS: Permite a consulta de todas as oficinas credenciadas pela CONTRATADA.

INiCIO CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAQ FINANCEIRO

ESTABELECIMENTOS

Veitulos Condutores Unidades Oficinas Seguranca Usudrios Modelos

Consulta abelecimento Obs: Para selecionar vérias CARACTERISTICAS, seoure a tecla CTRL & cliue
das.

desejada

as caracteristicas

Area cobeita para manutenc3o dos veiculos
Area para guarda de veiculos
Atende 24 horas

Atende aos sabados
Pesquisa Cabine de Pintura
Colagem de Adesivo Veicular
Compressor de ar
Computador
Exportacdo Elevador para veiculos leves
Elevador para veiculos pesados
Elevador/rampa para motocicletas
Emisséo de Nota Fiscal eletrdnica para produtos

4.1 - A pesquisa pode ser realizada por Nome Fantasia, Bairro, Cidade, Estado (UF) ou
CNPJ.

4.2 - Permite vocé pode selecionar as caracteristicas desejadas do estabelecimento.

Obs: Para selecionar varias CARACTERISTICAS, pressione a tecla CTRL e clique nas
caracteristicas desejadas.

4.3 - Para visualizar os dados do Estabelecimento, clique em ‘EDITAR’. Abrirda uma nova
pagina.

wicio cADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANGEIRO

Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranga Usuérios Modelos
Consulta Estabelecimenta Obs: Para selecionar vérias CARACTERISTICAS, segure a tecla CTRL e cligue nas caracteristicas
desejadas.
Fantasia v

Area coberta para manutencdo dos veiculos
Area para guarda de veiculos
Atende 24 horas

Atende aos sabados
Pesquisa Cabine de Pintura
Colagem de Adesivo Veicular

Compressor de ar
‘Computador

Exportacéo Elevador para veiculos leves
Elevador para veiculos pesados
& xS Elevador/rampa para motocicletas
Emissdo de Nota Fiscal eletrénica para produtos hd
Codigo Fantasia Cidade Atende Tipo NFe Pegas NFe Servigos Nao Atende

& Editar

G Editar
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Dados do Estabelecimento

Razio Social Nome Fantasia

CNPY Telefone

Telefone 2 Fax

Contato E-mail

Endereco Bairro

5 - SEGURANCA: E 0 menu onde est3o os Bloqueios de Abastecimento, Bloqueios de Condutor,
Bloqueio de Veiculos, Histdrico de Operacdes e Veiculos Liberados.

5.1 - Bloqueio Condutor: O Condutor pode ser bloqueado pelo Administrador/Gestor
ou se tiver digitado erroneamente a senha trés vezes.

| PRIMEY

o

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZACOES MANUTENGAO FINANCEIRO

HISTORICO DE OPERAGOES -

Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranca Usuarios Modelos

Histérico de Operaces Blogueio de Condutor Blogueio de Veiculo
&XLs L TXT

10 v resultados por pagina Y Filtros
Codigo " Data Hora Tipo Usuério Agéo
G Editar

5.1.1- A pesquisa pode ser filtrada.
5.1.2 - Vocé pode exportar os dados desses condutores para as extensdes .XLS e/ou
TXT.

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANCEIRO

& XLS HTXT

. Busca rapida
10 v resultados por pagina

Registro Nome Unidade Validade CNH

Status
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5.1.3 - Para visualizar os dados do condutor bloqueado, clique em ‘EDITAR’. Abrira uma
nova pagina.

DETALHES DO CONDUTOR

Dados Condutor

Status
Registro Funcional
Nome
CNH
Categoria da CNH
5.2 — Bloqueio de Veiculos: O Veiculo pode ser bloqueado pelo Administrador/Gestor.

5.2.1 — A pesquisa pode ser realizada de varias maneiras.
5.2.2 — Vocé pode exportar os dados desses veiculos nas extensdes .XLS e .TXT.

INicIo CADASTRO CoNSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANGEIRO

BLOQUEIO DE VEICULOS -

Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranga Usudrios Modelos

Historico de Operagies Blogueio de Condutor Blogueio de Veiculo
& XLS HTXT '

Busca rapida

10 » resultados por pagina
Coédigo Modelo Placa Prefixo
KM Atual Unidade Status

5.2.3 - Para visualizar os dados do veiculo bloqueado, clique em ‘EDITAR’.

Codige W Modelo Placa Prefixo KM Atual Unidade Status Agdo

Mosirando de 1 até 1 de 1 registros
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5.2.4 - Nesta pagina estdo todas as informacdes do veiculo bloqueado.

DETALHES DO VEICULO

Unidade e SubUnidade

Unidade:

Sub. Unidade

Dados Veiculo Emitir 2° Via Cartéo
Status
l INATIVO

Veiculo Temporario )

Prefixo:

INDISPONIVEL

5.3 - Histérico de Operagdes: E onde sdo exibidas todas as altera¢des realizadas no
sistema.
5.3.1 - A pesquisa pode ser realizada de diversas maneiras.

INicIo CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANCEIRO

HISTORICO DE OPERAGOES -

Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranga Usudrios Modelos

Historico de Operagfes Bloqueio de Condutor Bloqueio de Veiculo

& xS & TXT

Codigo Data Tipo Usuario

5.3.2 - Para acessar os detalhes da operacdo, clique em ‘EDITAR’.

Codige Data Hora Tipo Usuario Agio

& Editar
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5.3.3 - Nesta pagina estdo todas as informacdes do veiculo bloqueado.

DETALHES DA OPERAGCAO

Dados da Operacéo

Cédigo Log
Data Log Hora Log
Tipo Log Usudrio

Justificativa

Descrigio

6 — USUARIOS: E onde estdo os dados de todos os Gestores que possuem acesso ao

sistema.
6.1 — Administrador/Consulta
6.2 - Para realizar alguma alteragao cadastral, clique em ‘EDITAR’.

icio CADASTRO consuLTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAD FINANCEIRO

USUARIOS -

Velculos Condutores Unidades Oficinas Seguranga Modelos
Administrador Administrador Gonsulta Gestor Alterar Senha

&XLS L TXT

. Busca rapida
10 v resultados por pagina

Filtros v
D Data Hora Usuario Permissio Status Agéio
& Editar

DETALHES USUARIO

Dados do Usugrio

Status Usudrio Nome Usuirio: Permissio:
ATIVO l v
Data Cadastro: Hora Cadastro:

CPF: E-mail Usuario:

Telefone: Login Acesso:
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7 — GESTOR

CADASTRO CONSULTA

USUARIOS -

Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranga Usuarios Modelos

Administrador Adminisirador Consulta Alterar Senha

. Busca rapida
10 v resultados por pagina

Filtros «

cédigo Data Hora Usuério Status Permissio Agéo

(GiEditar

7.1- Para realizar alguma alteracdo cadastral, clique em ‘EDITAR’.

DETALHES USUARIO

Dados do Usuario

Status Usudrio Nome Usudrio: Permissio:

ATIVO v

Data Cadastro: Hora Cadastro:
CPF: E-mail Usudrio;
Telefone: Login Acesso:

Tipo Usudrio: Telefone Orgéo:
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8 — ALTERAR SENHA: Vocé receberd do Setor de Relacionamentouma senha
padrado, para altera-la clique no menu.

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENCAO FINANCEIRO

USUARIOS -

Veiculos Gondutores Unidades Oficinas Seguranga Usuirios Modelos

Administrador Administrador Consulta Gestor

Senha Antiga:
Nova Senha:

Confirmar Nova Senha

B sALVAR

9 — MODELOS: S3o todos modelos de veiculos cadastrados no sistema, classificados
por modelos.
9.1 - Para realizar alguma alteragao cadastral, clique em ‘EDITAR’.

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MAMUTENGAQ FINANCEIRO

MODELOS

Veiculos Condutores Unidades Oficinas Seguranga Usudrios

XS &TXT

N Busca rapida
10 v resultados por pagina

Filtros ~

Modelo Montadora KM Entre Manutengbes Tempo Entre Manutengoes KM Tolerancia | |

& Editar
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IV — PARAMETRIZACOES

Parametrizacdo € a regra estabelecida pelo Gestor/Administrador para renovacdo dos saldos e a
frequéncia das renovacgdes das unidades/veiculos.

—
micio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAD

FINANCEIRO

RENOVAGCAO DE SALDO

na Whitelist na Blacklist

Frequéncia da Renovagio

‘ SELECIONE v |

DIARIC
SEMANAL
QUINZENAL
MENSAL

Salvar

e WHITELIST: E uma forma de filtrar e definir a exclusividade dos servicos de um
determinado estabelecimento.

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANCEIRO

ESTABELECIMENTOS NA WHITELIST

agio de Saldo na Blackiist

Adicionar Estabelecimento na B Apenas estabelecimentos do estado B Apenas estabelecimentos da cidade
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e BLACKLIST: E uma forma de filtrar e definir o bloqueio dos servigos de um
determinado estabelecimento.

Inicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES

MANUTENGAQ FINANCEIRO

ESTABELECIMENTOS NA BLACKLIST

4o de Saldo i na Whitelist na Blacklist

Adicionar Estabelecimento na Apenas estabelecimentos do estado Apenas estabelecimentos da cidade
Blacklist

SELECIONE AS OFICINAS - © Adicionar

IV — MANUTENCAO

Neste Menu vocé realizard a consulta de Ordens de Servicgos, abertura de Ordens de Servigo, consulta
de relatdrios financeiros e operacionais para o gerenciamento da Frota.

e NOVA O.S.: Para realizar o cadastro de uma nova Ordem de Servico, clique no

submenu e preencha os dados solicitados.

_—

MANUTENGAQ FINANCEIRO
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e Observacoes (local onde deve ser especificado qual a manutencdo a ser realizada no
veiculo).

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANCEIRO

Nova Solicitagdo de Servigo

Placa: Modelo:

Ki: Unidade:

Categoria 0S: v Condutor:

Observagdo - (Mdximo 500 caracteres)

e Ao clicar em sobre a 0.S. a mesma expande fornecendo os dados como data de envio
da 0.5, hora de envio da O.S., valor da cotagao do estabelecimento e nome do
estabelecimento.

e A Ordem de Servico poderd ser enviada para outros estabelecimentos se desejar na
opcao + ORCAMENTO.

e A Ordem de Servico podera ser cancelada caso necessario.

e Ao clicar em ‘ABRIR’ é possivel visualizar a Ordem de Servi¢co detalhadamente.

_————_
icio GADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANCEIRO

Nova 0.8 Novo Plano Preventiva Consulta 0.8 Relatérios Seguranca N° 0S Pesquisar

0.S Pendentes ) 0O.S Aprovadas OS Veiculo / Pega Entregue 0.8 Finalizadas 0.8 Ci OS8R 0s C; 1ento

0O.S Pendentes

Filtros v

e (0.S. APROVADAS: S3o as Ordens de Servico que foram aprovadas pelo Gestor.
Nesta etapa o estabelecimento ja esta realizando o servico de manutencao
solicitado.

e Ao clicar em ‘ABRIR’ é possivel visualizar a Ordem de Servigo detalhadamente.
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e
icio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAQ FINANGEIRO

Nova 0.5 Novo Plano Preventiva Consulta 0.5 Relatérios Seguranca N° 0S8 Pesquisar

0.8 Pendentes 0.8 Aprovadas OS Veiculo / Peca Entregue 0.8 Finalizadas 0.8 Canceladas 0.8 Rejeitadas 0.8 Solicitado Cancelamento

0.8 Aprovadas

Filtros v

Abrir

e 0.S. VEICULO ENTREGUE: Nesse status o estabelecimento ja realizou a
manutenc¢ado no veiculo. O Gestor devera realizar a conferéncia veicular e a
conferéncia fiscal das Notas Fiscais (Nota Fiscal de Pecas e Nota Fiscal de Servicos)
anexas pelo estabelecimento. E possivel realizar a conferéncia das Notas Fiscal. Caso
as Notas Fiscais anexas pelo estabelecimento estejam inconsistentes, clique em e
comunique o estabelecimento sobre a divergéncia apresentada para que o mesmo
corrija as inconsisténcias fiscais.

® Ao clicar em ‘ABRIR’ é possivel visualizar a Ordem de Servigo detalhadamente.
Apds a conferéncia das Notas Fiscais, clique em FINALIZAR O.S. para que o processo
de finalizacao da Ordem de Servico seja concluido.

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENCAQ FINANCEIRO

Nova 0.5 Novo Plano Preventiva Consulta 0.8 Relatérios Seguranca N° 0S8 Pesquisar
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e O.S. FINALIZADAS: S3o as Ordens de Servigo que foram finalizadas pelo Gestor.
e Ao clicar em ‘ABRIR’ é possivel visualizar a Ordem de Servico detalhadamente.

wicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAD FINANCEIRO

Nova 0.5 Novo Plano Preventiva Consulta 0.5 Relatérios Seguranca N° OS Pesquisar

0.8 Pendentes 0.8 Aprovadas OS Veiculo / Peca Entregue 0.8 Finalizadas 0.8 Canceladas 0.8 Rejeitadas 0.8 Solicitado Cancelamento

0.8 Finalizadas

Filtros v

]

e (0.S. CANDELADAS: S3o0 as Ordens de Servico que foram canceladas pelo Gestor.

s

e Ao clicar em ‘ABRIR’ é possivel visualizar a Ordem de Servigo detalhadamente.

D —
INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZACOES MANUTENGAQ FINANCEIRO

Nova 0.S Novo Plano Preventiva Consulta 0.8 Relatérios Seguranca N® OS Pesquisar

0.5 Pendentes 0.5 Aprovadas OS Veiculo / Pega Entregue 0.5 Finalizadas 05R 0.5 C iento

0.S Canceladas

Filtros v

e O.S. REJEITADAS: S3o0 as Ordens de Servico que foram rejeitadas pelo
estabelecimento.
e Ao clicar em ‘ABRIR’ é possivel visualizar a Ordem de Servigo detalhadamente.

Nicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAQ FINANCEIRO

Nova 0.8 Novo Plano Preventiva Consulta 0.8 Relatérios Seguranga N° OS5 Pesquisar

0.5 Pendentes 0.5 Aprovadas 0S Veiculo / Peca Entregue 0.5 Finalizadas 0SsC 0.5 i G ento

O.S Rejeitadas
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e 0.S.SOLICITACAO DE CANCELAMENTO: S3o todas as Ordens de Servicos que
o estabelecimento solicitou o cancelamento.

® Ao clicar em ‘JUSTIFICATIVA’ é possivel visualizar justificativa inserida pelo
estabelecimento ao solicitar o cancelamento.

e Ao clicar em ‘ABRIR’ é possivel visualizar a Ordem de Servico detalhadamente.

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANCEIRO

Nova 0.8 Novo Plano Preventiva Consulta 0.8 Relatorios Seguranca N° 0S Pesquisar

0.8 Pendentes 0.8 Aprovadas 08 Veiculo / Peca Entregue 0.8 Finalizadas 0.8 Canceladas 0.8 Rejeitadas 0.8 Solicitado Cancelamento

0.5 Solicitado Cancelamento
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e RELATORIOS: Nesse Menu se encontra os relatérios disponiveis no sistema.

wicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES FINANCEIRO
Nova 0.5 Novo Plano Preventiva Consulta 0.8 Seguranca N° OS Pesquisar

Unidade Anual Valor R$ Veiculo 1l Manutencdo Itens 0.5 Pagamentos Estabelecimentos

RELATORIO DE FATURAMENTO

xLimpar Fifros
B8 Data

# Ordem de Servigo

# Unidade

= Condutor

Estabelecimento

e Apds selecionar os filtros desejados, clicar em ‘EMITIR RELATORIO’.

e RELATORIO UNIDADE: Esse relatério indicara todos os dados de cada Ordem de
Servico dentro do periodo selecionado.

e RELATORIO ANUAL/VALOR: Demonstrativo das despesas por unidade ou veiculo no
periodo selecionado (Anual).

e RELATORIO VEICULO: Demonstrativo de todas as Ordens de Servicos geradas ao
veiculo selecionado dentro do periodo selecionado.

e RELATORIO MANUTENGCAO: Este relatério indicara detalhadamente as Ordens de
Servico dentro do periodo selecionado.

e RELATORIO ITENS O.S.: Demonstrativo detalhado de todos os itens substituidos
durante o periodo selecionado.
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e RELATORIO ESTABELECIMENTOS: Demonstrativo das despesas por estabelecimento

INicio CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGBES

MANUTENCAO FINANCEIRO
— —
Nova 0.5 Novo Plano Preventiva Consulta 0.5 Seguranca N° OS Pesquisar
Unidade Anual Valor R$ Veiculo 11 Manutencéo Itens 0.5 Pagamentos Estabelecimentos

RELATORIO DE FATURAMENTO

xLimpar Filtros

[ Data

# Ordem de Servigo
# Unidade

B Condutor

[ Estabelecimento

e SEGURANCA: Histdrico de todas as operacdes realizadas no sistema.

P —
MANUTENGAG FINANCEIRO

INiCIO CADASTRO CONSULTA PARAMETRIZAGOES

Nova 0.8 Novo Plano Preventiva Consulta 0.5 Relatorios N° OS Pesquisar

Consulta Histérico de Operagdes

N* OS ou Estabelecimento ou Usudrio ou Unidade

Q

0s Data Hora Usuario Descricéo Placa Estabelecimento Gerado No

® A pesquisa pode ser realizada pelo Numero da Ordem de Servico, Estabelecimento,
Nome do Usuario ou Unidade.

e Numero da Ordem de Servico, data e hora da alteracdo, o usuario que realizou a
alteracdo e qual foi a operacdo efetuada.

0s Data Hora Usudrio Descrigdo Placa Estabelecimento Gerado No
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e FATURAS

—
INicio CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGEO FINANCEIRO

FATURAS

Certdses

10 v resultados por pagina Y Filtros.

Fatura Unidade Emissio Tipo VI. Fatura Vi, Nota Vencimento Per. Apuragio NF

As Notas Fiscais estarao disponiveis no quinto dia util do més a partir do fechamento (Quinzenal
ou Mensal). Clique para visualiza-las, escolha a sua Unidade e baixe as Notas Fiscais (Pegas e
Servigos).

Lembrete: A cada novo periodo as notas anteriores expiram, a visualiza¢do serd feita
apenas da nota vigente. Coloque em sua agenda a data de visualizagcdo das notas
para pagamento no prazo estipulado em seu contrato.

e CERTIDOES: As certiddes estardo sempre disponiveis. Clique em CERTIDOES para
visualiza-las, e clique em baixar para realizar o download.

———
INicio CONSULTA PARAMETRIZAGOES MANUTENGAO FINANCEIRO

CERTIDOES

e CONTATOS

Se houver alguma duvida, por gentileza entrar em contato com a equipe de Suporte da
Prime através do telefone:

0800 745 8877
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l. INTRODUCAO

Este manual foi concebido com a finalidade de orientar os Gestores a
operarem o Sistema Tennolégico de Manutencao da Prime.

Il. ACESSO AO SISTEMA

Para acessar o Sistema de Manutencdo da Prime, entre em nosso site
(http://primebeneficios.com.br/) e siga os passos abaixo:

Passo 1: Cligue no Menu “LOGIN” no canto superior direito da tela.

LOGIN

Passo 2: Cliqgue na opcao “EMPRESA CLIENTE” .

Empresa cliente

Passo 3: Em “EMPRESA CLIENTE"” insira o Cadigo de Cliente enviado por
e-mail pelo setor de Relacionamento.

Passo 4: Em “EMPRESA CLIENTE"” insira o Usuario enviado por e-mail
pelo Relacionamento.
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I

Passo 5: Em “EMPRESA CLIENTE” insira a Senha enviada por e-mail
pelo Relacionamento.

I

Passo 6: Clique no botao ACESSAR para entrar no Sistema de Abastecimento
da PRIME (o botdo ENTER ndo funciona para acessar o sistema).

LAYOUT DE ACESSO AO SISTEMA: LOGIN > EMPRESA CLIENTE

EMPRESA CLIENTE - PREENCHIMENTO DE CODIGO DE ACESSO/LOGIN/SENHA

HOME PRODUTOS E SERVICOS ESTABELECIMENTOS CONTATO @
PRIMEV

A melhor op¢ao em e

‘ra Seu négocio e seus colaborador
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Acesse como:

Usudrio do cartio Empresa cliente

PRIMEq

SISATEC



PRINME

BENEFICIOS EM CARTOES

lll. TELA INICIAL DO SISTEMA

Na Tela Inicial, o Gestor pode verificar os dados do Sistema de
Gerenciamento.

Inicio | Cadastro Q Consufta Atualizacdo em Lole [ Relatorios NFs  Manual Veiculos 6 CNHs 153 Sair

1. Nome e tipo de acesso do usudrio.

BEM VINDO ICODE | ADMINISTRADOR

2. Listagem de veiculos da Frota com o saldo de consumo restante baixo e/ou
negativo.

#inicio + Cadasiro QConsuta / Manuengio & Ataizagioem Lote [ Reatirio $NFs JliGréfico WManual Veiculos 1 /' revenivas 42 0S¢ | Sar(®

3. Listagem de veiculos da Frota que nessecitam da realizagao de
Manutengao Preventiva.

Rinico * Cadasio Q Consuta /#Manutengio # Atualizacioem Lote EReitorc $NFs diGrafico WManual Veiculos 1 ¢ Prevenivas 42 (0S| 4 | Sair(®
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4. Listagem de Ordens de Servicos que foram entregues pelo
estabelecimento (Aviso de finalizacdo da manutencgao).

Rinico # Cadasiro Q Consuta Manutengio & Atualzacioem Lote BReitorio $NFs MiGrifico MManual Veiculos, 1 Preventivas 4, 0S| 4] air[®

5. Resumo da Frota cadastrada no sistema (Veiculos Ativos/Inativos e
Condutores Ativos/Inativos).

RESUMO DA FROTA

Veiculos

m Ativos: 145 ﬂ Inativos: 0

Condutores

' Ativos: 1 ' Inativos: 0

6. Grafico de Inconsisténcias (disponibiliza a quantidade de Inconsisténcias
acontecidas em cada més).

Inconsisténcias - Ultimos 12 Meses

N?Inconsisténcias

A27/2016 May/2016 Jun/2016

- Inconsisténcias
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5. Grafico referente as manutenc¢des do Més Anterior.

Manutencao - Més Anterior

30k
25k
20k
15k

10k

.=u 10

SEDE ER PRESIDENTE ~ ER CAPITAL LESTE  ER ARACATUEA ER ER GUARULHOS ER MARILIA ER BAURU ER BARRETOS ER SOROCABA
PRUDENTE I VOTUPORANGA

Total M Manutencio

6. Grafico referente as manutencdes por estabelecimento - Més Anterior

Manutencdo por estabelecimento — Més Anterior

JOEB DIESEL - 5A0 PAULO/SP 4 816
CAIADO PNEUS -LOJA 12 - PRES.
VANCAR PECAS E MECANICA — ...
BARRETO SUPER TROCA DE OLE. ..
SYLCAR COMERCIO DE PNEUS -
CENTROESTE PENUS - PRESIDEN. ..

MECANICA MOVEL - ARACATUE.

VERNEQUE AUTO CENTER - ITA. ..

Sk &k

Bl Manurencio

IV. CADASTRO

Para cadastrar um novo Condutor/Veiculo ou Usudrio, clique no Menu
+CADASTRO.

Inicio % Cadasiro’) @ Consuie  Afualzacioem Lole [lRelaorios NFs Manual Veiculos 6 CNHs 159 | Sair
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1. Condutor

Condutor
Para cadastrar um Condutor, clique no submenu e preencha

os dados pedidos. Obs: Ndo deixe nenhum campo em branco, caso néo
saiba algum dado, preencha com o numero zero.

1.1. Registro Funcional do Condutor (pode ser Matricula, RG, CPF ou
CNH — limite de oito caracteres e ndo comecgar com zero).

Registro Funcional®:

1.2. Nome completo do Condutor.

Mome*:

1.3. Unidade a qual esse Condutor pertence.

Unidade*: v

1.4. CNH do condutor.

CHH*:

1.5. Validade da CNH do condutor.

Validade CHH*:
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1.6. Categoria da CNH

Categoria CHH*:

1.7. Centro de Custo

Centro de Custo : -

Obs: Campos com o asterisco* sdo de preenchimento obrigatério.

1.8. Cligue no botao “SALVAR” para registrar no sistema o condutor.

| Salvar |

1.9. Se desejar preencher novos dados, clique no botdao “NOVO”.

| Mowvo |

LAYOUT DE CADASTRO DE CONDUTORES

+ CADASTRO > CONDUTOR

utencdo Atualizacdo em Lote Relatério NFs Grafico Manual

‘ Condutor eiculo Usuario Modelo
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PREENCHIMENTO DE TODOS OS DADOS PARA O CADASTRO DO
CONDUTOR-> SALVAR

Cadastro de Condutor

* Campos de Preenchimento Obrigatdrio.

Registro Funcional*:
Nome*: Centro de Custo : v
Unidade*: v CNH*:
Validade CNH*: / / Categoria CNH*:
Novo Salvar
2. Veiculo
, . Veiculo
Para cadastrar um Veiculo, clique no submenu e preencha os

dados pedidos. Obs: Néo deixe nenhum campo em branco.

2.1. Prefixo (pode ser Matricula ou Patrimonio do Veiculo).

Prefimo:

2.2. Placa do Veiculo.

Placa:

2.3. Chassi do Veiculo.

Chassi:
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2.4. Marca do Veiculo.

Marca: Selecione v

2.5. Quilometragem atual do Veiculo.

Km Atual: 0

2.6. Ano de Fabricacdo/Modelo do Veiculo (ex: 2016)

Ano { Modelo :

2.7. Tipo do Veiculo (ex: Onibus, Caminh3o, Moto, etc).

Tipo Veiculo:

2.8. Tipo de Combustivel que o veiculo abastece (Se a opcao for “Flex”,
vocé devera identificar o combustivel primario. Caso o veiculo possa
abastecer com os dois tipos combustiveis, selecionar “Todos”).

Combustivel: -

2.9. Tempo minimo entre os abastecimentos (em minutos)
Tempo entre Abast.:



PRINME

BENEFICIOS EM CARTOES

2.1.1. Controle Abastecimento/Servigos (O controle do veiculo podera ser
feito por limite de valor em “Reais” ou “Litragem”. Ao selecionar alguma
opcao, digite o “saldo contratado” mensal e o mesmo valor em “saldo
restante”. Conforme os abastecimentos forem efetuados, os valores serao
debitados de “saldo restante”. Caso nao tenha limite estabelecido para os
veiculos, selecionar a opg¢ao “llimitado”).

Controle Abast/Servicos: v

2.6. Ano de Fabricacdo/Modelo do Veiculo (ex: 2016)

Ano § Modelo :

2.7. Tipo do Veiculo (ex: Onibus, Caminh3o, Moto, etc).

Tipo Veiculo:

2.8. Tipo de Combustivel que o veiculo abastece (Se a opc¢ao for “Flex”,
vocé devera identificar o combustivel primario. Caso o veiculo possa
abastecer com os dois tipos combustiveis, selecionar “Todos”).

Combustivel: -

2.9. Tempo minimo entre os abastecimentos (em minutos).

Tempo entre Abast.:

2.1.1. Controle Abastecimento/Servigos (O controle do veiculo podera ser
feito por limite de valor em “Reais” ou “Litragem”. Ao selecionar alguma
opcao, digite o “saldo contratado” mensal e o mesmo valor em “saldo
restante”. Conforme os abastecimentos forem efetuados, os valores serao
debitados de “saldo restante”. Caso nao tenha limite estabelecido para os
veiculos, selecionar a opg¢ao “llimitado”).
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2.1.2. Controle de KM (Se a opcao escolhida for “SIM”, o Gestor devera
informar as médias maxima, média e minima de km/I que o veiculo realiza.
No ato do abastecimento, o sistema lera os dados de km e litragem do
ultimo abastecimento e o dado de km do atual abastecimento. Se o
resultado for acima da média maxima ou abaixo da média minima, o
abastecimento serd bloqueado).

Controle de KM: Hiﬂ v

Controle de KM: sIM v
Média Max:
Média Consumao:
Média Min:
2.1.3. Status do veiculo (Ativo ou Inativo. Quando o véiculo estiver como

inativo automaticamente fica blogqueado a utilizacdo do mesmo para
abastecimento/servicos e/ou manutencoes).

Status: -

2.1.4. Unidade a qual o Veiculo pertence.

Unidade: Selecione... v

2.1.5. Sub. Unidade a qual o Veiculo pertence. (Caso o veiculo ndo possua
Sub. Unidade, selecionar como Sub. Unidade a mesma unidade pertencente
ao véiculo na Sub. Unidade).

Sub. Unidade: Selecione... v
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2.1.6. Modelo.

Modelo: Selecione uma Marca

Obs: (Caso o modelo ndo esteja cadastrado em nosso banco de dados
poderad ser inserido na op¢do +CADASTRO—-> MODELO)

2.1.7. KM da Ultima Revis3o.

Ultima Revisao: / /

2.1.8. Tipo da Frota (Proprio; Locado; Autarquia; Estadual).

Tipo Frota: v

2.1.9. Cor do Veiculo.

Cor: ' AMARELO v

2.2.1. Quantidade de litros que o veiculo suporta (Se a op¢ao for “Flex”,
vocé devera informar o limite de combustivel secundario).

Quantidade Tangue: Litros

2.2.2. Bloqueia Tanque Veiculo (Vocé deve selecionar a opgao “SIM” se
guiser bloquear os abastecimentos efetuados acima do limite informado
em “TANQUE”. Se a opcdo selecionada for “NAO”, gerard um bloqueio caso
a quantidade no ato do abastecimento ultrapasse a quantidade estipulada
no cadastro).

Blogueia Tangue: r
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2.2.3. Bloqueio de KM Veiculo (Vocé deve selecionar a opg¢ao “Sim” se
quiser bloquear os abastecimentos efetuados com a quilometragem menor
gue a anterior. Se a opcao selecionada for “Nao”, apenas gerara uma
inconsisténcia).

Bloqueia KM Velculo: v

2.2.4. Clique no botdao “SALVAR” para que todos dados sejam cadastrados
em nosso sistema.

Salvar

LAYOUT CADASTRO DE VEICULO

Cadastro de Veiculo

Dados Veiculo

Prefixo: ( Status: v
Placa: ‘ Unidade: v
Chassi: Sub. Unidade: v
Renavan:
Marca: v Modelo: | selecione uma Marca ¥

Ultima Revisdo:

Km Atual: Tipo Frota: v
Ano de Fabricagdo : Cor: v
Tipo Veiculo: Valor Veiculo:
Combustivel: v Quantidade Tanque: | | 4o 0o
Tempo entre Abast.: Bloqueia Tanque: v

Controle Abast/Servicos: v
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3. Usuario
Usuario
Para cadastrar um Usudrio, clique no submenu .0

sistema possui trés tipos de permissdes de acesso. Sao eles:
Administrador, Administrador Consulta e Gestor.

Administrador Administrador Consulta Gestor

3.1- Administrador: Tem a permissao master, consegue consultar e alterar
tudo no Sistema. Podem ser cadastrados quantos o Cliente precisar. Para
cadastrar, preencha os dados solicitados:

3.1.1. Nome de usuario do Administrador (ex: carlosm).

Usuario:

3.1.2. Senha do Administrador (ex: 123456 — limite de 15 caracteres, ndo
comegar com zero, nao ter caractere especial, ndo diferencia letras
maiuscula de minudscula).

Senha:

3.1.3. Nome Completo do Administrador (ex: Carlos Monteiro).

Mome Completo:

3.1.4. E-mail do Administrador (ex: cmonteiro@exemplo.com.br).
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Email:

3.1.5. CPF do Administrador (132876502-60)

CPF:

3.1.6. Telefone do Administrador; Ex: (11) 3279-8424.
Telefome:

3.1.7. Telefone Geral da Empresa; Ex: (11) 3279-0000.

Telefone Orgao:

3.1.8. Endereco do Orgao (ex: Rua Francisco Matarazzo, 98 — Itaim Bibi — Sao
Paulo-SP).

Endereco Orgdo:

3.1.9. Observacgdes (apenas se houver algum dado importante que nao tenha
sido solicitado acima).

Observagoes:
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3.1.1.1. Clique no botao “SALVAR”.

Salvar

3.1.1.2 Se quiser preencher novos dados, clique no botdao “NOVO”.

Movao

LAYOUT CADASTRO DE USUARIO-> ADMINISTRADOR

Cadastro de Administrador

Usuario: | ioode Senha: | Lueeeeess

Mome Completo: Email:

CPF: Médulos Acessados: | ABASTECIMENTO

Telefone: Telefone Orgdo:
Enderego Orgdo:

Observagdes:

3.2- Administrador Consulta: Consegue consultar tudo no Sistema, mas nao
pode alterar. Podem ser cadastrados quantos o Cliente precisar. Para
cadastrar, siga o passo a passo anterior.
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3.3- Gestor: Consegue consultar e alterar o que for de sua Unidade.
Podem ser cadastrados quantos o Cliente precisar. Para cadastrar,
preencha os dados solicitados:

3.3.1. Nome de usuario do Gestor (ex: msouza).

suario:

3.3.2. Senha do Gestor (ex: 123456 — limite de 15 caracteres, ndo comecar
com zero, nao ter caractere especial, nao diferencia letras maiuscula de
minuscula).

Senha:

3.3.3. Nome Completo do Gestor (ex: Marcos Souza).

Mome Completo:

3.3.4. E-mail do Gestor (ex: msouza@exemplo.com.br).

Email:
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3.3.5. CPF do Gestor (132876502-60)

CPF:

3.3.6. Telefone do Gestor; Ex: (11) 3279-8632.
Telefone:

3.3.7. Telefone Geral da Empresa Ex: (11)3279-0000.

Telefone Orgao:

3.3.8. Endereco do Orgao (ex: Rua Lino Ruiz, 98 Itaim Bibi — Sao Paulo-SP).

Endereco Orgdo:

3.3.9. Mddulos de acesso do Gestor (Abastecimento/Manutencao)

Modulos Acessados: v

Obs: A opcdao madulos de acesso so fica disponibilizada caso o contrato
abranger abastecimento/manutencgao.

3.3.1.1. Nivel de acesso (Gestor Subunidade/Gestor Unidade)

Mivel Acesso: v



PRIMg

BENEFICIOS EM CARTOES
3.3.1.2. Permissoes que o Gestor cadastrado podera utilizar no Sistema.

Permissies: | |Cadastrar Veiculo
| ICadastrar Condutor
[ |Alterar Saldos

Unidade na qual sera pertencente ao Gestor cadastrado (escolha a
Unidade e clique em adicionar).

Codigo Nome da Unidade Incluir Base
110 AUDITORIA &
111 DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANGAS &
12 DIRETORIA TECNICA &
113 ER ALTO TIETE &

2 ER ALTO TIETE - MOGI DAS CRUZES &
3 ER ARAC ATUBA &
114 ER ARARAQUARA &
4 ER BAIADA SANTISTA &
5 ER BARRETOS &
6 ER BALIRU &

12345678

3.3.1.3. Clique no botao “SALVAR”

Salvar
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LAYOUT CADASTRO DE USUARIO - GESTOR

Cadastro de Gestor

Dados do Gestor

Usuario: | 3oode Senha: [[ oo o
Nome Completo: Email:
Celular: Telefone Orgao:
Enderego Orgéo:
Médulos Acessados: | ABASTECIMENTO v

Nivel Acesso: | GESTOR SUBUNIDADE v

Permissées: |/Cadastrar Veiculo

[Jcadastrar Conduter
[ Alterar Saldos
Unidades do Gestor
Pesquisar Unmidade: 9
Codigo Mome da Unidade Incluir Base
110 AUDITORIA &
111 DIRETORIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS (]
112 DIRETORIA TECNICA (%]
113 ER ALTO TIETE @
2 ER ALTO TIETE - MOGI DAS CRUZES (%]
3 ER ARAC ATUBA (]
114 ER ARARAQUARA &
4 ER BAIXADA SANTISTA @
5 ER BARRETOS (%]
5 ER BALIRU (%]

12345678

Salvar
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4. Modelo

. Modelo
Para cadastrar um Modelo, clique no submenu

4.1. Selecione a Montadora

Montadora: Selecione... v

4.2. Preencha o campo com o nome do Modelo.

Modelo:

4.3. Clique em salvar para cadastrar o Modelo no sistema.

Salvar

LAYOUT CADASTRO MODELO

Cadastro Modelo Veiculo

Montadora: Modelo:

Selecione... v

MNovo Salvar
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V. CONSULTA

Para consultar dados de Veiculos, Condutores, Unidades, Postos,
Abastecimentos, Servicos, Cartdes Solicitados, Seguranca, Usudrios, Cartdes

Coringas e Modelos, cligue no Menu

Inicio 4 Cadast'o~ Q Consulta " ‘tualizacdo em Lote [ElRelatérios NFs Manual Veiculos 6 CNHs 159 Sair|

Veiculos Condutores Unidades @ Oficinas | Seguranca | Usuarios  Modelos

1. Veiculos: S3o todos os Veiculos cadastrados no sistema.

ﬂl‘ldl.ltﬂrE'S Unidades Oficinas Seguranca Usuarios | Modelos

1.1. A pesquisa pode ser feita por (Placa, Prefixo do Veiculo, Unidade ou
Subunidade, Marca, Modelo, Ano, Cor, Tipo Frota e Tipo Veiculo).

Prefixo ¥

Unidade
Subunidade
Placa

Marca
Modelo

Ano

Cor

Tipo Frota
Tipo Veiculo

1.2. Vocé pode exportar os dados de todos os veiculos cadastrados no
sistema para as extensdes XLS. e/ou TXT.
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1.3. Para visualizar os dados do Veiculo, Cliqgue em ~# | Opcdes. Abrira
uma nova pagina (DETALHES DO VEICULO).

Saldo Conbratado | Saldo Duponivel | KM Al | Uredade Suburedade | Stabs | Tipo Combusteed

1.4. Apds clicar em opcgdes abrira os Dados do véiculo onde contém todos
os dados cadastrados, caso seja necessario atualize algum dado e clique

em .
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Detalhes do Veiculo

Dados Veiculo T "
Status: | ATIVO Emitir 2= Via Cartdo
Prefixo: Codigo Cartao:
Placa: Unidade: ¥
Chassi: Sub. Unidade: ¥
Marca: Modelo:
Ultima Revisio: /
Km Atual: Tipo Frota: v
Adno de Fabricacdo : Car: ¥
Tipo Veiculo: Valor Veiculo:
Combustivel: Quantidade Tangue:
Combustivel Prim.: Limite Sec.:
Saldo Contrat Abast: | Rg 2 540,06 Saldo Restante Abast: | R 1_009,00
Veiculo Provisério: | NAO = Blogueia Tangue: -
Controle de KM: v Bloqueia KM Veiculo: -

Atualizar
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1.5. Status do Veiculo (ATIVO/INATIVO)

status: | ATIVO v

1.6. Cadigo do Cartao (ndo pode ser alterado).

Codigo Cartac: | 9960000000000565

1.7. Caso seja necessario a solicitacao de 22 via do cartao, clique em

Emitir 22 Via Cartdo L, , . n . .
. Abrira uma nova pagina, vocé ira selecionar o motivo

(Falha na leitura; Furto ou Perda; Roubo) e clicar em CONFIRMAR.

Motivo:

| Confirmar H Cancelar l

2. Condutor: Sao todos os Condutores cadastrados no
sistema.

‘Jefculnnidadez Oficinas | Seguranca | Usuarios Modelos

2.1. A pesquisa pode ser realizada pelo Registro Funcional, Nome ou
Unidade.

Condutores

Registo Funcional ¥ || Pesquisa Q
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2.2. Vocé pode exportar os dados de todos condutores cadastrados no
sistema para .XLS e/ou .TXT.

= &

2.3. Para visualizar os dados do Condutor, Clique em -~ ' Opcdes.

=>

2.4. Apos clicar em opgdes abrird os Detalhes do Condutor onde contém
todos os dados cadastrados, caso seja necessario actualize algum dado e

|
clique em

Detalhes do Condutor

CPF: 0 Status do -
Condutor:
Home:
Unidade: - Sub Unidade: -
Walidade CHNH: r F)
CHH:
Categoria CNH:
Senha (& Confirmar Senha (6

caracteres): caracteres):

Atalrzar

2.5. Status do Condutor: Ativo ou Inativo.

Status do Condutor: -
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2.6. Registro Funcional (Nao pode ser alterado)

CPF: 0

3. Unidades: Sao todas as Unidades cadastradas no
sistema.

Veiculos | Conduto =‘I icinas | Seguranca Usuarios = Modelos

3.1. A pesquisa pode ser feita pelo Nome da Unidade ou
Local.

Unidades

Unidade v || Pesquisa Q

3.2. Vocé pode exportar os dados de todas as unidades cadastradas no
sistema para as extensodes .XLS e/ou .TXT.

= &

3.3. Para visualizar os dados da Unidade, Clique em # Opgodes. Abrira
uma nova pagina.

“ Qtde Abast Dia m Saldo Confratado Mensal Saldo Restante Abast (tde Abast
1 »
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3.4. Apos clicar em opgdes abrira os Detalhes da Unidade onde contém
todos os dados cadastrados, caso seja necessario atualize algum dado e

|
clique em .

Dados Unidade

Status: ATIVO v

Unidade:

Controle Abastecimento

Controle Unidade: VALOR v
Saldo Contratado Rs ZO.W,w Saldo Restante: Rs 1 8.050’00
(Mensal):

T

Ataanzar

3.5. Permite vocé visualizar e gerenciar os dados da unidade. Vocé pode
alterar esse saldo quando precisar, apenas atualize os saldos e clique em

Controle Abastecimento

Controle Unidade: . VALOR r
Saldo Contratado| R& 20.000,00 | saldo Restante: | RS 18.050,00
{Mensal): '

3.6. Status da Unidade: Ativo ou Inativo.

Status: -
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4. Oficinas: E 0 menu onde pode ser consultado todas as Oficinas
credenciadas pela CONTRATADA.

Veiculos  Condutores | Unidad Jeuranca  Usuarios  Modelos

4.1. A pesquisa pode ser realizada por Nome Fantasia, Bairro, Cidade, Estado
(UF) ou CNP..

Consulta Estabelecimento

Fantasia - Pesquisa (o]

4.2. Permite vocé pode selecionar as caracteristicas desejadas do
estabelecimento.

Obs: Para selecionar varias CARACTERISTICAS. segure a tecla CTRL e cligue nas caracteristicas desejadas.

SETVICT TE TMECEU EIETUrmcE
Servico de Lavagem

Servigo de Martelinho de Quro
Servico de Mecanica Leve - Diesel

FY

Servico de Mecdnica leve - Flex/Etanol/Gasolina
Servico de Mecénica Moto

Servico de Mecanica Pesado - Diesel

Servico de Plataforma hidraulica {Caminhdes)

Servico de Pneus
Servigo de Polimento

Servico de Radiadores
Servico de Retifica de Motor

SENigO de Rodoar (Caminhﬁes)
___Sarvicn de Susnensdn

Obs: Para selecionar varias CARACTERISTICAS, segure a tecla CTRL e clique nas
caracteristicas desejadas.

4.3. Para visualizar os dados do Estabelecimento, Clique “ em Opcoes.
Abrira uma nova pagina.

I
1
=>
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4. 4. Todos os dados cadastrados do Estabelecimento.

Razdo Social:

Mome Fantasia:

CHPJ:

Enderego:

Cidade:

Tel:

Telz:

Obs:

Caracteristicas:

Detalhes do Estabelecimento

Contato:

UF:

Fax:

E-mail:

SEG A DOM 6H AS 24H

Servico de Balanceamento
Servigos Leva e Traz
Peras, Acessorios e Componentes
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5. Seguranga: E o menu onde estdo os Bloqueios de Abastecimento,
Bloqueios de Conduto, Bloqueio de Veiculos, Histérico de
Operacoes e Veiculos Liberados.

Veiculos | Condutores | Unidades | Oficina Uzuérioz Modelos

5.1. Bloqueio Condutor: O Condutor pode ser blogueado pelo
Administrador/Gestor ou se tiver digitado erroneamente a senha trés
vezes.

Veiculos | Condutores | Unidades | Oficinas = Seguranca | Usuarios  Modelos

Blog. Condutor

5.1.1. A pesquisa pode ser feita pela Matricula do Condutor ou Nome do
Condutor.

Blog. Veiculo | Hist. Operacoes

Consulta Blogueios Condutor

Reqgistro ou Nome Q

5.1.2. Vocé pode exportar os dados desses condutores para as extensdes .XLS
e/ou .TXT.

= &

5.1.3. Para visualizar os dados do condutor bloqueado, clique em
Opg¢oOes. Abrira uma nova pagina.
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5.1.4. Nesta pagina estao todas as informacgdes do condutor
blogueado.

Detalhes do Condutor

Registro Funcional: Status do|  MATIVO
Condutor:
Nome:
Unidade: .
Subunidade: -
CHH:
Validade CNH: ’ ’ Categoria CNH:
Senha (& Confirmar Senha (&
caracteres): caracteres):

5.1.5. Para desbloquea-lo, ative o condutor.

statusdo|  INATIVO
Condutor:

5.1.6. Apos ativa-16, apague os dois campos de senha e cligue em
ATUALIZAR.
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Senha (& Confirmar Senha (&

caracteres): caracteres):

AtOanzar

5.2. Bloqueio Veiculo: O Veiculo pode ser blogueado pelo
Administardor/Gestor.

Veiculos  Condutores Unidades Oficinas | Seguranca Usuarios | Modelos

Blog. Condutd Blog. Veiculo ist. Operacoes

5.2.1. A pesquisa pode ser feita pela Placa ou Prefixo do
Veiculo.

Blogueios de Veiculos

Placa Veiculo ou Prefixo Q

5.2.2. Vocé pode exportar os dados desses veiculos nas extensdes .XLS e .TXT.

= @

5.2.2. Para visualizar os dados do veiculo bloqueado, clique em ol

Opcoes.
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m

5.2.3. Nesta pagina estao todas as informagdes do veiculo
blogueado.

Detalhes do Veiculo

I Veicula T =
Dados Veiculo eiculo Temporario

statuss | INATIVO Emitir 2® Via Cartao
Prefixo: Codigo Cartao:
Placa: ; Unidade: -
Chassi: Sub. Unidade: .
Marca: Modelo:
Ultima Revisio: I )
Km Atual: Tipo Frota: -
Adno de Fabricacao : Cor: .
Tipo Veiculo: Valor Veiculo:
Combustivel: i Quantidade Tanque:

Tempo entre Abast.:

Controle -
Abast/Servigos:

Saldo Contrat Abast: Saldo Restante Abast:
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Weiculo Provisdrio: NAO = Bloqueia Tanque: NAO =

Controle de KM: MAO - Blogueia KM Veiculo: SIM -

AtOaanzar

5.2.4. Para desbloquear o veiculo, ative-o.

Status: | INATIVO »

5.2.5. Clique em ATUALIZAR.

Attahizar

5.3. Historico de Operagdes: E onde s3o exibidas todas as
alteracOes realizadas no sistema.

Veiculos  Condutores Unidades Oficinas | Seguranca Usuarios | Modelos
Blog. Condutor | Bloq. Veiculd) Hist. Operacoes

5.3.1. A pesquisa pode ser realizada pela Placa, Unidade ou nome do Usuario.

Histérico de Operagodes

Usuario r || Placa ou Unidade ou Usuario Q

5.3.2. Data e hora da alteragao, qual foi a operacao efetuada e qual usuario
realizou a alterou.

S ) S NN
)
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5.3.3. Para acessar o detalhes da operacao, cligue em w Opcoes.

EC

5.3.4. Detalhes da Operacao.

Detalhes da Operacao
Codigo Log: | 1024
Datalog: | 26/07/2016 Horalog: | 16:32
Tipo Log: | |NSERCAQ DE NOVO COt
Usudrio: | jeode

Descricdo: | REGISTRO CONDUTOR: 123 | NOME CONDUTOR: Alan Turing | CNH:
12305469456

6. Usuarios: E onde est3o os dados de todos os Gestores
gue possuem acesso ao sistema.

Veiculos | Condutores | Unidades | Oficinas Segumelas

Blog. Condutor | Blog. Veiculo | Hist. Operacoes
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6.1. Administrador/Administrador Consulta

6.1.1. Para realizar alguma alteracao cadastral, clique em o Opgoes.

Detalhes do Usuario

statuss | ATIVO v

Nome Usuario: Permissio: | ADMIMISTRADOR
Data Cadastro: | 94/06/2016 Hora Cadtro:  [EEREE
CPF:
E-mail Usuario: Telefone:
Login Acesso: Tipo Usuirio: | ABASTECIMENTO .
Telefone Orgao: Enderego Crgao:
0Obs Usuario:

Mivel Acesso: ¥
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UNiDADES DO GESTOR

Pesquisar Unidade: )
Codigo Nome da Unidade Incluir Base |
1 ©

12 ©

13 @

14 €

15 ©

16 @

18 ©

19 @

20 @

21 ©

Obs: Os itens, Data de cadastro/Hora de cadastro/Permissdo e Tipo de
Usuario nao podem ser alterados.

6.2. Gestor

6.2.1. A pesquisa pode ser realizada por Nome ou Unidade.

Gestor

Mome ou Unidade Q
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6.2.2. Para realizar alguma alteracao cadastral, clique em ol Opgoes.

Detalhes do Usuario

Status | ATIVO v

Nome Usuario: Permisséo: | GESTOR
Data Cadsstro: | 31/04/2016 Hara Cadastra: RJRZRE
CPF: |
E-mail Usudrio: Telefone:
Login Acesso: Tipo Usuario: ABASTECIMENTO v
Telefone Orgio: Endereco Orgdo:

Obs Usuario: | AGER 1 | AGER 2

Permissées: # Cadastrar Veiculo
#Cadastrar Condutor

# Alterar Saldos

6.3. Alterar Senha: Vocé recebera do Setor de Relacionamento

~ , . Alterar Senha
uma senha padrao, para altera-la clique no menu
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6.3.1- Digite sua senha atual, apds isso digite duas vezes sua senha nova
(pode ser alfanumérico, limite de 15 caracteres, ndo comecar com zero
e nao ter caracteres especiais).

Alterar Senha

Senha Antiga:

Hova Senha:

Confirmar Nova Senha:

6.3.2- Apds isso clique em SALVAR.

Detalhes do Cartao Coringa

Cartao Coringa Vinculado - COR-0035
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11. Modelos: S3ao todos modelos de véiculos cadatrados no
sistema.

Veiculos | Condutores Unidades Oficinas | Seguranca | Usua

1.1.1. Para realizar alguma alteracao cadastral, clique em Opcoes.

Detalhes Modelo

Modelo: | .46{“] i Montadora: [ FORD

11.2. Ap6s realizar a alteracao cliqgue em m .

VI. MANUTENCAO

Neste Menu vocé realizara a consulta de Ordens de Servicos, a
abertura de Ordens de Servico, a consulta de relatorios financeiros
e operacionas pra o gerenciamento da Frota.

finico  Cadestio QConsut: #Manutengio. +*Atvazacdoem Lote § NFs Veiculos o Prevenlivas 70 0S|+ | Sair(®
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1. Nova O.S: Para realizar o cadastro de uma nova Ordem de

MHowva 0.5

Servico, cligue no Submenu e preencha os dados

solicitados.

PESQUISAR N* 0S: nsulta 0.5 Consulta Oficinas Relatorios Seguranca

1.1. Placa do véiculo (Automaticamente ao ser preenchida gera os
dados como Modelo do véiculo e Unidade).

Placa:

1.2. Km atual do veiculo.

Km Atual:

1.3. Categoria da Ordem Servico.
(CORRETIVA/PREVENTIVA/ACIDENTE/SINISTRO)

Categoria OS: v

1.4. Observacoes (Local onde deve ser especificado qual a
manutenc¢ao a ser realizada no veiculo).

Observagao - (Maximo 500 caracteres)
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1.5. Pesquisar o esatabelecimento por Nome Fantasia, Cidade ou
Bairro.

Pesquisa por: Fantasia, Cidade ou Bairro

Pesquisa Q

1.6. Clique no na opcao ENVIAR para selecionar o esatabelecimento
para envio da Ordem de Servigo.

* Informaches

[ ENVIAR

¥4

1.7. Clique na opcao SALVAR para que a Ordem de Servico seja
gerada ao estabelecimento.

Estabelecimentos para o envio do orcamento:

2. Consulta O.S: Neste Menu se encontram disponiveis
todas as Ordens de Servi¢o do sistema.

finicio 4 Cadastro Q Consulta / Manutencio & Atualizacio em Lote [EIRelatério $ NFs JiGrafico BManual

PESQUISAR N* 0S: Nova O.onsulta Oficinas Relatorios Seguranga
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2.1. O.S Pendentes: Sdo as Ordens de Servico que foram geradas pelo Gestor
ou pelo Estabeleicmento.

PESQUISAR N* 0S: Consulta 0.5 Relatorios Seguranca

0.5 Pendentes 0.S Aprovadas 0.5 Veiculo Entregue 0.S Finalizadas 0.5 Canceladas 0.S Rejeitadas 0.5 Solicitado Cancelamento

2.1.1. A pesquisa pode ser realizada através do numero da O.S, Placa do
Veiculo ou pela Unidade.

O.S Pendentes

N° O_S, Placa, Estabelecimento ?

Unidades TODOS v D

2.1.2. Ao clicar em sobre a O.S, a mesma expande fornecendo os dados como
data de envio da O.S, hora de envio da O.S, valor da cotacao do
estabelecimento e nome do estabelecimento.

v wom menor vaor

28/07/2016 15:46  ACUARDANDO ORCAMENTO RS 0,00 J. C. BARBIERI PNEUS - ME ABRIR CANCELAR
28/07/2016 07:30 PENDENTE RS 671,00 RETIFICA DE MOTORES AVILA LTDA ABRIR + ORCAMENTC  CANCELAR
28/07/2016 16:57 PENDENTE RS 570,00 MC CENTRO AUTOMOTIVO COMERCIO DE PECAS E SERVICOS MECANICOS LTDA ME ABRIR  + ORCAMENTC  CANCELAR

Obs: A Ordem de Servigo com menor valor estara com a tarja verde.

2.1.3. A Ordem de Servico podera ser enviada para outros estabelecimentos
se desejar na opcao +ORCAMENTO.

wo wom menor vaor

28/07/2016 15:46 ACUARDANDO ORCAMENTO RS 0,00 J. C. BARBIERI PNEUS - ME ABRIR CANCELAR

28/07/2016 07:30 PENDENTE RS 671,00 RETIFICA DE MOTORES AVILA LTDA ABRIR - S CANCELAR
28/07/2016 16:57 PENDENTE RS 570,00 MC CENTRO AUTOMOTIVO COMERCIO DE PECAS E SERVICOS MECANICOS LTDA ME ACEI.AR

2.1.4. A Ordem de Servico podera ser cancelada caso necessario.

v vom menor vaor

28/07/2016 15:46 ACUARDANDO ORCAMENTO R$ 0,00 J. C. BARBIERI PNEUS - ME ABRIR CANCELAR

s R T e S e e e Iiiii!b
2.1.5. Ao clicar em ABRIR é possivel visualizar a Ordem de Servico
detalhadamente.
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v vom menor vaor

28/07/2016 15:46 ACUARDANDO ORCAMENTO RS 0,00 J. C. BARBIERI PNEUS - ME ABRIR CANCELAR
28/07/2016 07:30 PENDENTE RS 671,00 RETIFICA DE MOTORES AVILA LTDA + ORCAMENTC  CANCELAR
28/07/2016 16:57 PENDENTE RS 570,00 MC CENTRO AUTOMOTIVO COMERCIO DE PECAS E SERVICOS MECANICOS LTDA ME ABRIR ORCAMENTC  CANCELAR

2.1.6. Detalhes da Ordem de Servico

0S N° 323 | PENDENTE

Data Entrada: 30/07/2016 Hora Entrada:

Estabelecimento: [ J

Endereco [ ]

E-mail Estabel.: [ ]

Estimativa de Entrega: |2 | ©ias) KM: ]
S MECANCA ] Cuvaerasenico.[CORRETIVA ¥

Mo de Obra: R$ 0,00

0417153 MERC PARALELO LAMPADA 69 24V 2 2,5 2,5 0,00 0,00 05 N 30 DIAS 5,00

1 MAO DE OBRA SERVICO SUSPENSAQ 1 0,00 0,00 0,00 0,00 05 MIN 30 DIAS 0,00

2 MAO DE OBRA REVISAQ ELETRICA 1 0,00 0,00 0,00 0,00 05 MIN 30D1As 0,00

0398960 MERC PARALELO BARRA DIRECAO CURTA 1 365,00 365,00 0,00 0,00 05 N 00185 365,00

0435160 MERC PARALELO LAVPADA 1 POLO MEDIO 24V 2 2,% 2,% 0,00 0,00 05 MIN 30D1AS 5,00

0256263 MERC PARALELO BARRA DIRECAO LIGACAD 1 375,00 375,00 0,00 0,00 051N 3001 375,00
RS 750,00

Observagdes

Comentarios

4

Inserir Comentarios

Incluir

R$ 750,00

Rejeitar ‘ | Reavaliar | ‘ Aprovar
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2.1.7. Ao clicar em REJEITAR a Ordem de Servico sera rejeitada.

Reavaliar Aprovar

2.1.8. Ao clicar em REAVALIAR a Ordem de Servico retornard para
estabelecimento para uma nova cotacao.

Rejeitar Aprovar

2.1.9. Ao clicar em APROVAR a Ordem de Servigo sera aprovada e o
estabelecimento realizara a manutencao.

\ Rejeitar } ‘ Reavaliar 1

2.1.1.1. Caso necessario o Gestor podera incluir comentarios que ficaram
disponiveis para visualizacao do estabelecimento.

Inserir Comentarios

2.2. O0.S Aprovadas: Sao as Ordens de Servigo que foram aprovadas pelo
Gestor. Nesta etapa o estabelecimento ja esta realizando o servico de
manutencao solicitado.

PESQUISAR N* 05: Consulta0.S  Relatorios  Seguranca

0.5 Pendentes 0.5 Aprovadas | JO.S Veiculo Entregue | 0.5 Finalizadas = 0.5 Canceladas = 0.5 Rejeitadas | 0.5 Solicitado Cancelamento
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2.2.1. A pesquisa pode ser realizada através do numero da O.S, Placa do
Veiculo ou pela Unidade.

0.5 Aprovadas

N°® O.S, Placa, Estabelecimento

Q

Unidades
TODOS v 9

2.2.2. Ao clicar em ABRIR é possivel visualizar a Ordem de Servico
detalhadamente.

29/07/2016 09:35 APROVADA RS 2.030,00 BARATAD AUTD PECAS ABRIR

2.3. 0.S Veiculo Entregue: Nesse status o estabelecimento ja realizou a
manutencdo no véiculo. O Gestor devera ser realizar a conferéncia veicular e
a conferéncia fiscal das Notas Fiscais (Nota Fiscal de Pecas e Nota Fiscal de
Servicos) anexas pelo estabelecimento, a conferéncia das Notas Fiscal é

possivel ao clicar em = . Caso as Notas Fiscais anexas pelo estabelecimento

4

a divergéncia apresentada para que o mesmo corrija as inconsisténcias

estejam inconsistentes, clique em e comunique o estabelecimento sobre

fiscais.

PESQUISAR N* 0S: Consulta 0.5 Relatorios Seguranca

0.S Pendentes 0.S Aprovadas 0.5 Veiculo Entregue P.S Finalizadas 0.S Canceladas 0.S Rejeitadas 0.5 Solicitado Cancelamento
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2.3.1. A pesquisa pode ser realizada através do numero da O.S, Placa do

Veiculo ou pela Unidade.

0.5 Veiculo Entregue

N® 0.5, Placa, Estabelecimento

9

Unidades
TODOS r 0

2.3.2. Ao clicar em ABRIR é possivel visualizar a Ordem de Servico
detalhadamente.

29/07/2016 17:19 VEICULO ENTRECUE RS 163,60 = NALIZAR O B A

2.3.3. Apds a conferéncia das Notas Fiscais, clique em FINALIZAR OS para que
o processo de finalizagao da Ordem de Servico seja concluido.

258/07/2016 17:19 WVEICULD ENTREGUE R§ 163,60 ABRIR FINALIZAR OS5 &

2.4. O.S Finalizadas: Sao as Ordens de Servico que foram finalizadas pelo
Gestor.

PESQUISAR N° 0S: Consulta 0.5 Relatorios ~ Seguranca

0.5 Pendentes | 0.5 Aprovadas | 0.5 Veiculo Entreguef = 0.5 Finalizadas | ¥0.S Canceladas = 0.5 Rejeitadas = 0.5 Solicitado Cancelamento
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2.4.1. A pesquisa pode ser realizada através do numero da O.S, Placa do
Veiculo ou pela Unidade.

0.5 Finalizadas

MN® 2.5, Placa, Estabelecimento

Q

Unidades
TODOS v Q

2.4.2. Ao clicar em ABRIR é possivel visualizar a Ordem de Servico
detalhadamente.

25/07/2016 00:00 FINALIZADA RS 3.730,05 [%

2.5. 0.S Canceladas: Sao as Ordens de Servico que foram canceladas pelo
Gestor.

PESQUISAR N* 0S: Consulta 0.5 Relatorios Seguranca

0.5 Pendentes 0.S Aprovadas 0.5 Veiculo Entregue 0.S Finalizada 0.5 Canceladas 3 S Rejeitadas 0.5 Solicitado Cancelamento

2.5.1. A pesquisa pode ser realizada através do numero da O.S, Placa do
Veiculo ou pela Unidade.

0.8 Canceladas

N° O.S, Placa, Estabelecimento

Q

Unidades
TODOS v 9
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2.5.2. Ao clicar em ABRIR é possivel visualizar a Ordem de Servico
detalhadamente.

15/07/2016 07:00 CANCELADA RS 0,00

2.6. O.S Rejeitadas: Sao as Ordens de Servigco que foram rejeitadas pelo
estabelecimento.

PESQUISAR N* 0S: Consulta 0.5 Relatorios ~ Seguranca

0.5 Pendentes = 0.5 Aprovadas | 0.5 Veiculo Entregue | 0.5 Finalizadas | 0.5 Canceladas{ =~ 0.5 Rejeitadas | ¥.S Solicitado Cancelamento

2.6.1. A pesquisa pode ser realizada através do numero da O.S, Placa do
Veiculo ou pela Unidade.

0.S Rejeitadas

N° O.S, Placa, Estabelecimento

?

Unidades
TODOS v 9

2.6.2. Ao clicar em ABRIR é possivel visualizar a Ordem de Servico
detalhadamente.

15/07/2016 07:00 RS 0,00
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2.7. 0.S Solicitado Cancelamento: Sao todas as Ordens de Servigcos que o

estabelecimento solicitou o cancelamento.

2.7.1. A pesquisa pode ser realizada através do numero da O.S, Placa do
Veiculo ou pela Unidade.

0.5 Pendentes 0.5 Aprovadas 0. Veiculo Entregue | 0.5 Finalizadas | 0.5 Canceladas | 0.5 Rejeitadas

0.8 Solicitado Cancelamento

N° O.S, Placa, Estabelecimento

Q

Unidades
TODOS v P

2.7.2. Ao clicar em JUSTIFICATIVA é possivel visualizar justificativa inserida
pelo estabelecimento ao solicitar o cancelamento.

11/05/2016 08:00 SOLICITADO CANCELAMENTO ABRIR

2.7.3. Ao clicar em ABRIR é possivel visualizar a Ordem de Servico
detalhadamente.

11/05/2016 08:00 SOLICITADO CANCELAMENTO JUSTIFICATIVA
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3. Consulta Oficinas: Neste Menu se encontram disponiveis
todas as Oficinas credenciadas pela CONTRATADA.

PESQUISAR N* 0S: Nova0.S  ConsultaO.§" ConsultaOficinas YRelatorios ~ Seguranca

3.1. A pesquisa pode ser realizada por Nome Fantasia, Bairro, Cidade, Estado
(UF) ou CNPJ.

Consulta Estabelecimento

Fantasia v Pesquisa (o]

3.2. Permite vocé pode selecionar as caracteristicas desejadas do
estabelecimento.

Obs: Para selecionar varias CARACTERISTICAS, segure a tecla CTRL e cligue nas caracteristicas desejadas.
([ SETVICT O TETa0 TEtromitg

Servico de Lavagem

Servico de Martelinho de Ouro

Servigo de Mecanica Leve - Diesel

Servico de Mecanica leve - Flex/Etanol/Gasolina
Servico de Mecanica Moto

Servico de Mecanica Pesado - Diesel

Servigo de Plataforma hidradlica (Caminhiies)
Servico de Pneus

Servico de Polimento

Servico de Radiadores

Servico de Retifica de Motor

Servico de Rodoar (Caminhges)

__Sarvicn de Sncnencin

FY

Obs: Para selecionar varias CARACTERISTICAS, segure a tecla CTRL e clique nas
caracteristicas desejadas.

3.3. Para visualizar os dados do Estabelecimento, Clique #

Abrira uma nova pagina.

1
=>

em Opc¢oes.
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3. 4. Todos os dados cadastrados do Estabelecimento.

Razdo Social:

Mome Fantasia:

CHPJ:

Enderego:

Cidade:

Tel:

Telz:

Obs:

Caracteristicas:

Detalhes do Estabelecimento

Contato:

UF:

Fax:

E-mail:

SEG A DOM 6H AS 24H

Servico de Balanceamento
Servigos Leva e Traz
Peras, Acessorios e Componentes

4. Relatdrios: Nesse Menu se encontra os relatdrios 0s relatorios
disponiveis no sistema, clique no Submenu RELATORIOS.

PESQUISAR N* 0S: Nova 0.5 Consulta 0.5 Consulta Oﬁcineguranca
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4.1. Relatoério Unidade

- Esse relatério indicara todos os dados de cada Ordem de Servico dentro do periodo
selecionado.

RELATORIO DE MANUTENGAO

MAPA DEMONSTRATIVO DE MANUTENQKO

Relatdrio por: TODOS v Unidade: AUDITORIA r
Periodo: = a =
Estabelecimento: |  RODALEX v Tipo Servico: | TODOS v

Emitir Relatério

I.I. Relatdrio por: Todos, Unidade ou Estabelecimento.
L.Il. Filtro Unidade: Demosntrativo das despesas por unidade.

LI Filtro Estabelecimento: Demonstrativo das despesas por
estabelecimento.

l.IV. Filtro Servico: Demonstrativo das despesas por tipo de servico.

. . _ . Emitir Relatéric
4.1.1. Apos selecionar os filtros desejados, clicar em
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RELATORIO DE MANUTENCAO

MAPA DEMONSTRATIVO DE MANUTEN(;KO

Relatdrio por: TODOS v Unidade: AUDITORIA r
Periodo B a =
Estabelecimento: |  RODALEX v Tipo Servico: | TODOS v

:> Emitir Relatério

1.1.2. Vocé pode exportar os dados desses veiculos nas extensdes .XLS e
.PDF.

4.2. Relatério Anual/Valor RS

- Demonstrativo das despesas por unidade ou veiculo no periodo
selecionado (Anual).

RELATORIO ANUAL / VALOR RS

MAaPs ANUAL DE N.hNLITEN(;ﬂD
POR UNIDADE

RSSOk 2016 -

Relatdrio Por: UNIDADE -

Emitir Relatorio

I.I. Relatdrio por: Unidade ou Veiculo.
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) ) ) ) ) Emitir Relatério
4.2.1. Apos selecionar os filtros desejados, clicar em

RELATORIO ANUAL / VALOR R$

MAPA AMUAL DE J‘-MLNUTEH[;EU

POR UMIDADE
Periodo: 2016 -
Relatorio Por: UNIDADE v

Emitir Relatorio

4.2.2. Vocé pode exportar os dados desses veiculos nas extensdes .XLS e
.PDF.

4.3. Relatorio Veiculo |l
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- Demosntrativo de todas as Ordens de Servicos geradas
ao veiculo selecionado dentro do periodo selecionado.

RELATORIO VEICULO Il

MAPA DEMONSTRATIVO DE MANUTEN(_:I.\O

Placa: Todas 0S: ]

Periodo: a

Emitir Relatério

Obs: Caso desejar emitir um relatdrio de todos as OS desse veiculo,
cligue em Todas OS e emita.

' . ' Emitir Relatério
4.3.1. Apos selecionar as opc¢oes desejados, clicar em
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RELATORIO VEICULO II

MAPA DEMONSTRATIVO DE MANUTEN(;/.\O

Placa: Todas OS: O

Emitir Relatério

Periodo: a

4.3.2. Vocé pode exportar os dados desses veiculos nas extensdes .XLS e
.PDF.

4.4, Relatorio Manutencao

- Este relatdrio indicara detalhadamente as Ordens de
Servico dentro do periodo selecionado.
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RELATORIO DE MANUTENGAQ

MAPA DEMONSTRATIVO DE MANUTENQKO

Relatorio por: TODOS - Status O5: TODAS .
Periodo = a = Unidade:
Oficina: | RODALEX v

Emitir Relatério

I.I. Relatorio por: Todos, Unidade ou Estabelecimento.

L.Il. Filtro Unidade: Demosntrativo das despesas por unidade.
L.II. Filtro Oficina: Demonstrativo das despesas por estabelecimento.

l.IV. Filtro Status OS: Pendentes/Aprovadas/Veiculo
Entregue/Reavalidas/Negadas

) . . _ . Emitir Relatério
4.3.1. Apos selecionar os filtros desejados, clicar em

RELATORIO DE MANUTENGAO

MAPA DEMONSTRATIVO DE MANUTEN(,‘;\O

Relatorio por: TODOS v Status OS: TODAS v
¢ - - .
Periodo a Unidade:
Oficina: | RODALEX v

Emitir Relatério
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4.3.2. Vocé pode exportar os dados desses veiculos nas extensdes .XLS e
.PDF.

4.4. Relatorio Itens O.S

- Demonstrativo detalhado de todos os itens substituidos
dentro do periodo selecionado.

RELATORIO PECAS/TROCAS/GARANTIA
MAPA DEMONSTRATIVO DE MANUTENCAO
i - - )
Periodo: a Categoria Item: TODOS
Placa: Garantia ltem: TODOS v

Ano de Fabricagao:

Emitir Relatério

I.I. Filtro por Categoria do Item: Categoria do item a ser detalhada

L.Il. Filtro Garantia Item: Na garantia/ Fora da Garantia ou Todos.

. . _ . Emitir Relatéric
4.4.1. Apos selecionar os filtros desejados, clicar em
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RELATORIO PECAS/TROCAS/GARANTIA

MAPA DEMONSTRATIVO DE MANUTENCAO

P — L]
Periodo: a Categoria Item: TODOS

Placa: Garantia Item: TODOS v

$ Emitir Relatério

4.3.2. Vocé pode exportar os dados desses veiculos nas extensdes .XLS e
.PDF.

Ano de Fabricagao:

5. Seguranca: Historico de todas operacoes realizadas no
sistema.

PESQUISAR N* 0S: Nova 0.5 Consulta 0.5 Consulta Oficinas Relatorios

5.1. A pesquisa pode ser realizada pelo NUumero da Ordem de Servico,
Estabelecimento, Nome do Usudrio ou Unidade.

Veiculos
Consulta Historico de Operacgoes

N° OS ou Estabelecimento ou Usuario ou Unidade

Q
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5.2. NUmero da Ordem de Servico, Data e hora da alteracao, o usuario que
realizou a alteracao e qual foi a operacao efetuada.

DI =
422 29/07/2016 15:13 ESTABELECIMENTO EXCLUSAO DE ITEM DA OS DE STATUS AGUARDANDO ORCAMENTO - 0S: 422

VIl. ATUALIZACAO EM LOTE

Para realizar a atualizacdao em lote da frota, clique no Menu
ATUALIZACAO EM LOTE.

inicio * Cadastio Q1 Consuta / Manutengi( ¢ & Atualzacio em Lote ™ NFs Veiculos o Preventivas 70 0S 1| Sair»

A pesquisa pode ser feita por Prefixo, Unidade, Placa, Modelo, Status
(ATIVO/INATIVO), Controle(ILIMITADO/SALDO/LITRAGEM) ou Bloqueio
KM através do campo BUSCAR:

#nicio & Cadasto Q Consuita #t Aualizagio em Lote [ Relatdrios $ NFs B Manual Veiculos ¢ CNHs 159 Sair B>

Ativo T Controle v Bloqueia KM

Abastecimento 8 Contratado $ Disponivel
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2. Para realizar a atualizagao em lote selecione os véiculos desejados
clicando com o mouse nos veiculos selecionados (os véiculos com a tarja
em verde realizardo a atualizacao em lote).

Atualizar

Buscar: Q Selecionar Todos = Desmarcar Todos

§ Contratado $ Disponivel Bloqueio
Abastecimento Abastecimento

Prefixo

INDISPONIVEL RS 200,00 RS 200,00 ATIVO Saldo Sim
INDISPONIVEL RS 200,00 RS 200,00 ATIVO Saldo Sim
INDISPONIVEL RS 200,00 RS 200,00 ATVO Saldo Sim
INDISPONIVEL RS 200,00 RS 200,00 ATVO Saldo Sim
INDISPONIVEL RS 200,00 RS 200,00 ATIVO Saldo Sim
INDISPONIVEL RS 200,00 RS 200,00 INATIVO Saldo Sim

Selecione as opgdes que dejar incluir na atualizacao em lote.
STATUS: ATIVO/INATIVO
CONTROLE: LITRAGEM/SALDO/ILIMITADO
BLOQUEIA KM: SIM/NAO
SALDO CONTRATADO (MENSAL)
SALDO DISPONIVEL

Ativa r Controle r Blogueia KM

Abastecimento ekt § Disponivel

Cligue em atualizar para realizar a alteracdao em lote.

Atualizar
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VIII. NFs

Para consultar as Notas Fiscais e as certiddes, cliqgue no Menu N

o e

1. NFS

As Notas Fiscais estarao disponiveis no quinto dia util do més a partir do
fechamento (Quinzenal ou Mensal). Clique em NFs
Abastecimentos/Servigo para visualiza-las, escolha a sua Undiade e baixe
as Notas Fiscais (Pegas e Servigos).

@ba stecimenm@ Certiddes

NOTAS FISCAIS DE ABASTECIMENTOS/SERVICOS

| Baixar NF Combustivel | |  Baixar NF Servicos |

Lembrete: A cada novo periodo as notas anteriores expiram, a
visualizag¢do serd feita apenas da nota vigente. Coloque em sua agenda
a data de visualiza¢do das notas para pagamento no prazo estipulado
em seu contrato, (FRASE, VERIFICAR COM O FINANCEIRO)
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2. CertidOes

As certiddes estardo sempre disponiveis. Clique em CERFDOES
para visualiza-las, e clique em baixar para realizar o download.

MFs sbastecimento/Servico

CERTIDOES

Baixar Certiddes

CONTATOS

Se houver alguma duvida perante ao sistema, por
gentileza entrar em contato com a equipe de Suporte da
Prime através do Tel.: 0800 745 8877.
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